湖南省房屋建筑和市政基础设施工程建设项目招标代理机构监管办法
第一条〔目的及依据〕 为规范房屋建筑和市政基础设施工程建设项目招标代理机构（以下简称“招标代理机构”）及专职人员从业行为，促进招标代理行业的健康发展，根据《中华人民共和国招标投标法》及其实施条例、《住房城乡建设部关于印发建筑市场信用管理暂行办法的通知》（建市〔2017〕241号）《住房城乡建设部办公厅关于取消工程建设项目招标代理机构资格认定加强事中事后监管的通知》（建办市〔2017〕77号）等法律法规和政策文件，制定本办法。

第二条〔适用范围〕 本省行政区域内从业的招标代理机构及专职人员的监管，适用本办法。

前款所称招标代理机构是指依法设立、从事招标代理业务并提供相关服务的社会中介组织；所称专职人员是指具有工程建设类职称或工程建设类注册执业资格，从事工程招标代理工作的本单位在职人员。

第三条〔职责分工〕 省住房城乡建设主管部门对本省行政区域从业的招标代理机构及其专职人员实施统一监管，负责制定本省招标代理机构及专职人员监管办法，统一开发“湖南省招标代理机构动态监管平台”（以下简称“动态监管平台”）。

县级及以上住房城乡建设主管部门负责其行政区域内从业的招标代理机构及专职人员的监管。

第四条〔遵循原则〕 招标代理活动应当遵循公开、公平、公正和诚实信用原则。
第五条〔承揽业务范围〕 招标代理机构可以跨区域承担各类工程招标代理业务。任何单位和个人不得限制或排斥招标代理机构依法开展工程招标代理业务。

第六条〔信息报送和公开〕 在本省行政区域内从业的招标代理机构可自愿登录“动态监管平台”报送基本信息。信息的内容包括：营业执照相关信息、专职人员信息、联系方式等。

招标代理机构应当按照有关规定，提供真实、准确、完整的信息，对其真实性和准确性负责，并及时核实在“动态监管平台”的信息内容。

各级住房城乡建设主管部门应当通过“动态监管平台”及时公开招标代理机构及其项目负责人的信用信息。

第七条〔信息变更〕 招标代理机构及其专职人员信息发生变更的，应当自情形发生之日起5个工作日内办理变更手续，撤回原招标代理机构及其专职人员信息。

第八条〔委托代理合同〕 招标代理机构开展招标代理业务时，应当与招标人签订工程招标代理委托合同，组建招标代理项目组，并在合同中予以明确。

招标代理机构应当在招标人委托的范围内办理招标事宜。

第九条〔项目组组成〕 每个招标代理项目组由不少于3名专职人员组成，其中设立项目负责人1名，项目组成员办理代理业务时应当实行实名制，对所代理业务承担相应责任。

前款所称项目负责人是指经招标代理机构法定代表人授权，担任工程建设项目招标代理工作全过程的管理者。项目负责人应当是具有工程建设类注册执业资格或担任过3个以上工程建设项目招标代理的工程建设类中级职称以上本单位专职人员。
第十条〔项目组职责〕 招标代理项目组应根据所代理项目的特点，制定代理项目的招标方案，编制招标公告、招标文件，组织项目的开标、评标活动，协助招标人和中标单位签订合同，协助处理项目异议和投诉等。

项目组在招标代理活动全过程至少须委派1名专职人员到场，其中开评标、项目异议和投诉处理两个业务环节项目负责人必须到场。

第十一条〔项目组变更〕 招标代理项目组成员需要发生变更的，应当征得招标人同意后，自情形发生之日起3个工作日内通过“动态监管平台”办理变更手续。

变更后的项目组成员应不低于变更前项目组成员的资格条件，所代理项目业绩计入变更后的项目组成员代理业绩。
第十二条〔专职人员信息核查〕 省住房城乡建设主管部门负责建立专职人员信息核查制度，组织开展本省行政区域内从业招标代理机构专职人员信息核查工作。

市州住房城乡建设主管部门负责通过“动态监管平台”对专职人员信息进行核查。

第十三条〔招标代理规范化考评〕 省住房城乡建设主管部门负责建立招标代理规范化考评制度，组织开展本省行政区域内从业的招标代理机构及专职人员代理行为规范化考评工作。

县级及以上住房城乡建设主管部门应当对本行政区域内从业的招标代理机构及专职人员实施规范化考评，加强对招标代理机构及其专职人员的行为监管。

第十四条〔信用评价〕 省住房城乡建设主管部门负责制定建立招标代理机构及其项目负责人信用评价体系，组织开展本省行政区域内从业的招标代理机构及其项目负责人信用评价工作。

县级及以上住房城乡建设主管部门应当对本行政区域从业的招标代理机构及项目负责人的信用信息进行监管。 

第十五条〔合并、分立〕 招标代理机构合并的，合并后存续或者新设立的机构，可以承继合并前各方中较高的规范化考评结果和信用评价结果。

招标代理机构分立的，由分立各方协商确定其中一方承继原规范化考评结果和信用评价结果，其他各方按相关规定重新获取规范化考评结果和信用评价结果。

第十六条〔虚假行为、信息的处理〕 任何单位和个人如发现招标代理机构报送虚假信息，可向省住房城乡建设主管部门举报，省住房城乡建设主管部门将及时组织核实处理。

第十七条 本办法自2019年 4月1日起施行，有效期至2024年4 月1日止。




